硕士学位论文答辩与学位审定工作日程安排
	序号
	事项
	内       容
	完成者
	提交材料
	完成
时间

	1
	答辩申请与资格审查
	一、个人申请
1、申请人填写《湖南商学院硕士学位申请书》（1-3页）并交学院；并登陆研究生管理系统提交答辩申请。
	申请人
	《硕士学位申请书》（一式两份）
	4月1日前

	2
	
	二、学院审核
1、研究生干事审核申请人学分及培养环节完成情况、科研成果等相关信息（同时须完成系统相关信息审核）
	学院、研究生干事
	《答辩与学位申请资格审查汇总表》
	4月6日前

	
	
	2、审核完成后，学院在申请人的《硕士学位申请书》签署审查意见；
3、提交本单位《答辩与学位申请资格审查汇总表》。
	
	
	

	3
	
	三、研究生院审核
1、学位与培养办审核学分及培养环节完成情况； 
2、研工办审核学费缴纳情况。
	研究生院
	
	4月7日前

	4
	学位论文预答辩
	学院组织开展学位论文预答辩工作，向研究生院提交预答辩结果汇总表
	申请人、导师、学院
	《预答辩结果汇总表》
	4月1日前

	5
	学位论文学术不端行为检测
	1、学院组织学位论文不端行为检测，申请人提交检测申请，导师审核同意，提交学位论文电子版至培养单位进行检测；
	学院、申请人、导师
	《学位论文检测审核表》
	4月14日前


	
	
	2、学院研究生干事使用“学术不端行为检测系统”检测学位论文并将检测结果反馈至学位办。
	研究生干事
	《学位论文检测结果汇总表》
	

	6
	组织硕士学位论文评阅与“双盲评审”
	一、学院组织本单位学位论文评阅与盲审工作。

1.送审论文须按相关送审格式要求，并附《送审审批表》、《学位论文专家评阅书》；

2.报送本单位学位论文送审结果汇总表。
	学院、

研究生干事
	《论文送审（盲审）结果汇总表》
	4月28日前

	
	
	二、研究生院负责校级盲审。

1、研究生院将对所有申请答辩的学位论文送审；

2、导师签署同意送审意见，填《送审审批表》交学院；
3、学院收齐本单位送审学位论文纸质版、《学位论文送审审批表》、《学位论文专家评阅书》与《盲审结果汇总表》交研究生院学位办。
	学院、研究生干事、

学位办
	1、学位论文纸质版；
2、《学位论文送审审批表》
3.《学位论文专家评阅书》

4、《盲审结果汇总表》
	4月28日前

	7
	学位论文答辩
	一、学院组织开展学位论文答辩工作。
二、做好答辩记录（学院存档），做出答辩决议，填《答辩委员会决议书》； 

三、学院研究生干事登陆研究生管理系统
录入答辩分组与答辩结果；

四、研究生干事汇总答辩相关材料交研究生院。
	申请人、导师、学院、研究生干事、答辩秘书
	1、《学位论文答辩安排表》及答辩委员会名单；
2、学位论文答辩表决票（原件），学院复印存档。
	5月30日前

	8
	召开学位评定分委员会会议
	1、学院召开学位评定分委员会会议，对申请人的情况进行审查，投票表决建议授予硕士学位人员名单，填写《学位评定分委员会学位审核意见表》；
2、研究生干事在管理系统中生成上会讨论名单并录入学位讨论结果；
3、研究生干事汇总本单位建议授予学位名单，收齐本单位《硕士学位申请书》提交研究生院。
	学院、研究生干事、学院学位评定分委员会
	1、《硕士学位申请书》（完整版）；
2、建议授予学位名单）

	6月5日前

	9
	毕业与学位归档材料报送
	毕业与学位归档材料交研究生院
具体见《毕业与学位材料归档清单》
	学院、研究生干事
	毕业与学位归档材料
	6月9日前

	10
	校学位评定委员会
	审定各学院学位评定分委员会建议授予学位名单
	学位办
	
	6月中旬


