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附件 2：样张

报告题目
作者 1，作者 2

（1.单位，省 市 邮编；2.单位，省 市 邮编）

摘 要：摘要文字

关键词：

1 引言

1.1××××（二级标题）

2.2.1××××（三级标题）

(1)××××
正文

仿宋体 5号字

“摘要”二字之间空

一个汉字符位，宋体

5号加粗。

摘要文字：宋体 5号字，单倍行距。

关键词与摘要间不空行，宋体 5号，单倍行距。“关键词”三

字加粗。

一级标题：黑体 4号加粗顶左，序号与题名之间空一个汉字符。

宋体 5号加粗顶左，单倍行距，序号与题名之间空一个汉

字符。

宋体（中文正文）5号字，英文用 Times New

Roman 体，段落首行左缩进两个汉字符，

单倍行距。

中文论文题目，宋体 2号加粗居中。

楷体4号字
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2××××

2.1××××（二级标题）

图片示例：

图 1 图题

注： ××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××

表格示例：

表 1 表题

XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

注： ××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××

表 1 表题（续表）

XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

XXX XXXX XXXX XXXX

注： ××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××

分章节撰写时每章应另起一段，并与上一章之间空一行。

图序、图题、图注依次置于图的下方，

图序和图题，宋体小 5号居中（英文和

阿拉伯数字用 Times New Roman 体），

单倍行距，图序与图题文字之间空一个

汉字符位。

图序、图题、图注依

次置于图的下方，图

序和图题，宋体小 5
号居中（英文和阿拉

伯 数 字 用 Times
New Roman体），单

倍行距，图序与图题

文字之间空一个汉

字符位。

图序、图题、图注依

次置于图的下方，图

序和图题，宋体小 5
号居中（英文和阿拉

伯 数 字 用 Times
New Roman体），单

倍行距，图序与图题

文字之间空一个汉

字符位。
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参考文献

示例：（顺序编码制）

期刊论文：

[1] 孙浩, 叶俊, 胡劲松,等. 不同决策模式下制造商与再制造商的博弈策略研究[J]. 中国管理科学, 2017, 25(1): 160－169.
Sun H, Ye J, Hu J S, et al.Study on game strategy between manufacturer and remanufacturer under different decision modes[J].
Chinese Journal of Management Science,2017,25(1):160-169.

[2] Cannon-Bowers J A, Salas E. Reflections on shared cognition[J]. Journal of Organizational Behavior, 2001, 22(2): 195–202.

预发表（已被期刊录用）的论文：

[1] Wei L, Li G W, Zhu X Q, et al. Discovering bank risk factors from financial statements based on a new Semi-supervised text
miningalgorithm[J]. Accounting & Finance, 2018,DOI:10.1109/FUZZY.2010.5584306.

会议论文：

[1] 韩吉人. 论职工教育的特点[C]//中国职工教研究会,北京,人民教育出版社, 1985: 90-99.
[2] Metcalf S W. The tort hall air emission study[C]//Proceedings of the International Congress on Hazardous Waste, Atlanta, Georgia,

June 5-8, 1996.

图书/书籍：

[1] 蒋有绪, 郭泉水, 马娟,等. 中国森林群落分类及其群落学特征[M]. 北京：科学出版社，1998.
[2] Crawfprd W，Corman M. Future libraries: dreams，madness & reality [M]. Chicago: American Library Association, 1995.

英文题目

作者 1, 作者 2

(1. 作者单位, 省 市 邮编; 2. 作者单位, 省 市 邮编)
Abstract:

Key word

标题小 5 号字黑体加粗顶左

参考文献小 5号字，中文文献使用宋

体 (中文正文)，英文文献使用 Times New
Roman字体。

著录部分：小 5 号字，中文文献使用宋

体 (中文正文)，英文文献使用 Times
New Roman 字体，单倍行距，续行缩进

至编码之后。

“Abstract”5 号字 Times New Roman 字体加粗顶

左；摘要正文：5号字，Times New Roman 字体，单

倍行距。

关键词与摘要无需空行，“Key words”Times New Roman 字

体加粗顶左，5 号字，单倍行距；关键词里面的单词首字母均

不大写。

论文英文题目：4号字 Times New Roman 字体加粗

居中，单倍行距；作者姓名及单位信息：5号 Times

New Roman 字体。
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